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A PowerPoint presentat ion i s  a v i sua l  method of  communicat ing ideas ,  in format ion,  p lans ,  reports ,  and proposa l s  to an 
audience .  In bus iness  communicat ion,  presentat ions he lp in de l i ver ing messages  c lear ly ,  profes s iona l ly ,  and ef fect ive ly .

Presentat ions are wide ly used in :

● Bus iness  meet ings

● Tra in ing programs

● Market ing p i tches

● Academic seminars

● Project  reports

● Corporate communicat ion

A good presentat ion combines :

● Clear content

● Attract ive des ign

● Effect ive de l i very

● Proper v i sua l  a ids

Introduction to PowerPoint Presentation



प ावरप ॉइंट  प्रस्  (PowerPoint Presentat ion)  स वच ार ो ,ं  सूचन ाओ ,ं  य ोजन ाओ  ंऔर  र रप ोट ्  को  दर्क ो  ं्क  प्ाव ा  ्र ा के  से पह ुच ान े का  एक  दृ  
माधम  ह ै।  ववसा सयक  संच ा र  (Bus iness  Communicat ion)  म े इसका  उपयोग  संदेर  को  स् ,  प ेर ेवर  और  प्ावराश ा  बन ान े के  सशए  सकय ा  जा् ा  ह ै।

प्रस्य ो  ंका  उपयोग  म रख् य :

● वावसा सयक  ब ैठको  ंम े

● प सरशि  काय ्यमो  ंम े

● माक् सटंग  प्रस्य ो  ंम े

● रैश सिक  सेसमन ार ो  ंम े

● प ोज ेज  र रप ोट् म े

● कॉप ्रेट  संच ा र  म े

एक  अचा  प्रस्  म े रा समश  ह ो् े ह ै:

● स्  सामग ा

● आकर्क  सिज ाइन

● प्ाव ा  प्रस्  रैश ा

● उसच्  दृ  सामग ा  (V i sua l  A ids )



Meaning of Presentation Style
Presentation style refers to the overall way a presenter communicates 
information to the audience. It includes:
● Speaking manner
● Slide design
● Body language
● Tone of voice
● Audience interaction
The style of presentation greatly affects audience understanding and interest.



पेजेटेरन साइश का अर् है वह ्राका सजससे प्र्क्ा् दर्को  ंके सामने जानकारा प्र् कर्ा है। 
इसमे रासमश है:
● बोशने का ्राका
● साइि सिजाइन
● राराररक हाव्ाव
● आवाज का उ्ार-चढाव
● दर्को  ंसे संवाद
प्रस् का रैशा दर्को  ंका समझ और रसच को बह् प्ासव् कर्ा है।



Types of Presentation Styles
(A) Informative Style
● Used to provide facts, data, and knowledge.
Example:
● Company reports
● Research presentations
Characteristics:
● Simple language
● Clear explanation
● Data-oriented



(B) Persuasive Style
● Used to convince the audience.
Example:
● Sales pitch
● Business proposal
Characteristics:
● Strong arguments
● Emotional appeal
● Confident delivery



(C) Instructional Style
● Used for training and teaching.
Example:
● Employee training
● Software demonstrations
Characteristics:
● Step-by-step explanation
● Examples and demonstrations



(D) Inspirational Style
● Used to motivate and encourage people.
Example:
● Leadership speeches
● Motivational seminars
Characteristics:
● Emotional connection
● Powerful storytelling



(A) सूचनातक रैशा (Informative Style)
● इसका उपयोग ्थ और जानकारा देने के सशए सकया जा्ा है।
उदाहरि:
● कंपना ररपोट्
● ररसच् प्रस्

सवरेर्ाएु:
● सरश ्ारा
● स् वाखा

● िेटा आधारर् जानकारा



(B) पेरक रैशा (Persuasive Style)
● दर्को  ंको प्ासव् या सहम् करने के सशए उपयोग का जा्ा है।
उदाहरि:
● सेल पेजेटेरन
● सबजनेस प्ाव

सवरेर्ाएु:
● मजबू् ्क्
● ्ावनातक अपाश
● आतसववासपूि् प्रस्



(C) सरशि रैशा (Instructional Style)
● पसरशि और सरशि के सशए उपयोग हो्ा है।
उदाहरि:
● कम्चारा पसरशि
● सॉफवेयर िेमो
सवरेर्ाएु:
● चरिबद समझाना
● उदाहरि और पदर्न



(D) पेरिादायक रैशा (Inspirational Style)
● शोगो  ंको पेरर् करने के सशए उपयोग हो्ा है।
उदाहरि:
● ने्ृत ्ारि
● मोसटवेरनश सेसमनार
सवरेर्ाएु:
● ्ावनातक जरडाव
● प्ावराशा कहासनयाु



Elements of Effective Presentation Style
1. Confidence
● A presenter should speak confidently and maintain eye contact.
2. Clarity
● Information should be easy to understand.
3. Voice Modulation
● Proper tone and volume keep the audience interested.
4. Body Language
● Positive gestures and facial expressions improve communication.
5. Audience Engagement
● Questions and discussions increase participation.



1. आतसववास

● प्र्क्ा् को आतसववास के सार बोशना चासहए।
2. स््ा

● जानकारा आसाना से समझ आने वाशा होना चासहए।
3. आवाज मे उ्ार-चढाव
● सहा टोन और आवाज दर्को  ंका रसच बनाए रख्ा है।
4. राराररक हाव्ाव
● सकारातक हाव्ाव संचार को बेह्र बना्े है।
5. दर्को  ंका ्ागादारा
● प् और चचा् सह्ासग्ा बढा्े है।



Meaning of Visual Aids
Visual aids are tools used in presentations to make information more 
attractive, understandable, and memorable.
They help:
● Explain complex ideas
● Increase audience attention
● Improve retention of information
● Make presentations interesting



सवजरअश एि्स (Visual Aids) वे साधन है सजनका उपयोग प्रस् को असधक आकर्क और समझने 
योग बनाने के सशए सकया जा्ा है।
इनसे:
● कसठन सवरय आसाना से समझ आ्े है
● दर्को  ंका धान बढ्ा है
● जानकारा शंबे समय ्क याद रह्ा है
● प्रस् रोचक बन्ा है



Types of Visual Aids
(A) Charts
● Used to show comparisons and statistics.
Examples:
● Bar chart
● Pie chart
● Line graph
Benefits:
● Easy understanding of data
● Better comparison



(B) Images and Pictures
● Pictures attract attention quickly.
Benefits:
● Improve understanding
● Create visual impact
(C) Videos
● Short videos make presentations engaging.
Benefits:
● Demonstrate real situations
● Increase audience interest



(D) Tables
● Used to organize numerical information.
Benefits:
● Structured presentation
● Easy reference
(E) Infographics
● Combination of text, graphics, and icons.
Benefits:
● Quick understanding
● Attractive appearance



(A) चाट् (Charts)
● ्रशना और आुकडे सदखाने के सशए उपयोग हो्े है।
उदाहरि:
● बार चाट्
● पाई चाट्
● शाइन गार
शा्:
● िेटा आसाना से समझ आ्ा है
● ्रशना बेह्र हो्ा है



(B) सचत और रोटो

● सचत ्ररं् धान आकसर्् कर्े है।
शा्:
● समझ बढ्ा है
● दृ प्ाव अचा हो्ा है
(C) वासियो
● छोटे वासियो प्रस् को रोचक बना्े है।
शा्:
● वा्सवक स्स् सदखा्े है
● दर्को  ंका रसच बढा्े है



(D) ्ासशकाएु (Tables)
● संखातक जानकारा ववस्् करने के सशए।
शा्:
● ववस्् प्रस्

● आसान संद््
(E) इनोगासरर

● टेक, गासरर और आइकन का समशि।
शा्:
● जला समझ आ्ा है
● आकर्क सदख्ा है



Guidelines for Using Visual Aids

● Keep slides simple and uncluttered.
● Use readable fonts and colors.
● Avoid too much text on slides.
● Use relevant images only.
● Maintain consistency in design.
● Use animations carefully.
● Ensure visual aids support the message.



● साइि को सरश और सार रखे।
● पढने योग फॉॉ और रंगो  ंका पयोग करे।
● साइि मे बह् असधक टेक न रखे।
● केवश संबंसध् सचतो  ंका उपयोग करे।
● सिजाइन मे एकरप्ा रखे।
● एसनमेरन का सासम् उपयोग करे।
● सवजरअश एि्स संदेर को समर्न देने वाशे हो।ं



Advantages of Effective Presentation Style and 
Visual Aids

● Improve communication effectiveness
● Increase audience attention
● Enhance understanding
● Build professional image
● Improve memory retention
● Make presentations interactive



● संचार को प्ावा बना्े है
● दर्को  ंका धान आकसर्् कर्े है
● समझ को बेह्र बना्े है
● पेरेवर छसव बना्े है
● जानकारा याद रखने मे मदद कर्े है
● प्रस् को इंटरैसजव बना्े है



● Technical problems may occur
● Overuse of animations distracts audience
● Poor design reduces effectiveness
● Excessive information creates confusion

● ्कनाका समसाएु आ सक्ा है
● असधक एसनमेरन धान ्टका सक्े है
● खराब सिजाइन प्ाव कम कर दे्ा है
● बह् असधक जानकारा भम पैदा कर्ा है

Disadvantages / Limitations



Conclusion
PowerPoint presentations are an essential part of modern business 
communication. Effective presentation style and proper use of visual aids 
improve communication quality, audience engagement, and understanding. A 
well-designed presentation creates a strong professional impact and helps 
achieve communication objectives successfully.

पावरपॉइंट प्रस् आधरसनक ववसासयक संचार का महतपूि् सहसा है। प्ावा प्रस् रैशा और उसच् 
सवजरअश एि्स संचार को बेह्र बना्े है ्रा दर्को  ंका ्ागादारा और समझ को बढा्े है। एक 
अचा प्रस् पेरेवर प्ाव पैदा कर्ा है और संचार के उदेृो  ं को सरश्ापूव्क पूरा करने मे 
सहाय्ा कर्ा है। .


