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Meaning of Audit Programme
An audit programme is a systematic plan or list of 
procedures to be followed by an auditor while conducting 
an audit. It helps in ensuring that all important areas are 
properly examined.

ऑडिट प्रोग एक व्यवस य्जनो है डजसगे ऑडिटर दोरो ऑडिट करसे 
सगय अपनोई जोने ्ोली पडरयोरि को ड््रण ह्सो है। यह सुडनड्स करसो 
है डक सभी गहतपवणू केष्ि की सही जोँच की



Objective of Auditing Receipts (रसीद् ि के ऑडिट को उदेद)

• To verify that all receipts are properly recorded
• To ensure receipts are genuine and authorized
• To detect fraud or misappropriation
• To confirm compliance with rules and regulations
• सभी रसीद्ि को सही ररकॉिू सुडनड्स करनो
• रसीद्ि की सतसो और पोगोडणकसो की जोँच करनो
• ध्खोधडी यो गबन को पसो लगोनो
• डनयग्ि और कोनवन्ि को पोलन सुडनड्स करनो



Types of Receipts in School Charitable Institution

• Tuition Fees
• Admission Fees
• Donations (General & Specific)
• Government Grants
• Hostel Fees
• Sale of Prospectus/Books
• Interest Income



रसीद् ि के पकोर

•टवयन फीस
• प्ेय युल
• दोन (सोगोन ए ि् ड्येष)
• सरकोरी अनुदोन
• हॉसल फीस
• पॉरेसस/पुसक्ि की डबरी
•बोज आय



Audit Programme for Receipts (रसीद् ि के ऑडिट के डलए 
ऑडिट प्रोग)
(A) General Checking (सोगोन जोँच)
• Study internal control system
• Verify receipt books (pre-numbered)
• Check authorization system
• Ensure segregation of duties
•आिसररक डनयिषण पणोली को अधयन करे
• रसीद पुसक्ि की जोँच करे (रगोिडकस)
• अनुगडस पणोली की जोँच करे
• कोय् के ड्भोजन क् सुडनड्स करे



(B) Verification of Fees (फीस की जोँच)

• Check fee register with receipts
• Verify student strength and fee structure
• Ensure all collected fees are deposited in bank
• Check arrears and concessions
• फीस रडजसर क् रसीद्ि से डगलोन करे
• छोष्ि की सिखो और फीस सिरचनो की जोँच करे
• सुडनड्स करे डक सभी फीस बैक गे जगो की गई है
• बकोयो और छव ट की जोँच करे



(C) Verification of Donations (दोन की जोँच)

• Verify donation receipts and donor records
• Check whether donations are properly classified
• Ensure compliance with legal provisions (like trust laws)
• Confirm large donations with donors if necessary
• दोन की रसीद्ि और दोनदोसोरि को ररकॉिू जोँचे
• दोन को सही ्ग्करण सुडनड्स करे
• कोनवनी पो्धोन्ि को पोलन सुडनड्स करे
• बडे दोन की पुड् दोनदोसो से करे



(D) Government Grants (सरकोरी अनुदोन)

• Verify sanction letters
• Check utilization conditions
• Ensure grants are used for specified purposes
• Match with bank entries
•सीकी डस पष्ि की जोँच करे
• उपय्ग की यस् की जोँच करे
• सुडनड्स करे डक अनुदोन को सही उपय्ग हआ है
• बैक पड्ड्य्ि से डगलोन करे



(E) Cash and Bank Receipts (नकद और बैक रसीदे)

• Verify cash book with receipts
• Check bank deposit slips
• Reconcile bank statements
• Ensure no delay in deposit
• नकद पुयसको क् रसीद्ि से डगलोएँ
• बैक जगो पडचूय्ि की जोँच करे
• बैक सेटगेट को डगलोन करे
• जगो गे देरी न ह् यह सुडनड्स करे



(F) Other Income (अन आय)

• Verify income from sale of books, uniforms etc.
• Check interest income with bank records
• Ensure proper accounting
• पुसक्ि/यवडनफॉगू की डबरी से आय की जोँच करे
•बोज आय क् बैक ररकॉिू से डगलोएँ
• सही लेखोिकन सुडनड्स करे



Important Audit Checks (गहतपवणू ऑडिट डबिदु)

• All receipts should be serially numbered
• No alteration without authorization
• Proper recording in books of accounts
• Regular reconciliation
• सभी रसीदे रगोिडकस ह्नी चोडहए
• डबनो अनुगडस क्ई परर्सून न ह्
• खोस्ि गे सही ररकॉडिडग ह्
• डनयडगस डगलोन डकयो जोए



Conclusion (डनषषू)
An effective audit programme ensures transparency, 
accountability, and proper utilization of funds in a school 
charitable institution.

एक पभो्ी ऑडिट प्रोग सव ल चैररटेबल सिवोन गे पोरदडयूसो, ज्ोबदेही 
और धन के सही उपय्ग क् सुडनड्स करसो है।


