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Email Basics  
(ईमेल की 
मलू बातɅ)

Email (Electronic Mail) is a method of sending and receiving digital
messages through the internet. It allows users to communicate
instantly by sending text, files, images, and documents.

ईमेल (Electronic Mail) इंटरनेट के माÚयम से डिजिटल संदेश भेिने
और ĤाÜत करने की एक Ĥणाली है। इसके ɮवारा हम टेÈ्ट, फोटो,
फाइल और द्तावे« आसानी से भेि सकते हɇ।



Features of 
Email 
(ईमेलकी
ववशषेताएँ)

1. Fast communication across the world

2. Low cost or free service

3. Ability to attach files

4. Accessible from any internet-enabled device

5. Messages can be stored and organized

1. दनुनया भर मɅ ते« संचार
2. कम लागत या मुÝत सेवा
3. फाइल अटैच करने की सुववधा
4. इंटरनेट वाले ककसी भी डिवाइस से उपयोग
5. संदेशɉ को सुरͯित रख सकते हɇ



Components 
of an Email 
(ईमेल के मुÉय
भाग)

1. Email Address (ईमेल पता)
An email address is the unique identity used to send or receive emails.

 Example:
username@gmail.com

 Structure:

 Username

 @ symbol

 Domain name

ईमेल पता वह यूननक पहचान है जिससे ईमेल भेिा और ĤाÜत ककया िाता है।
 संरचना:
 यू«रनेम
 @ चचÛह
 िोमेन नाम
 उदाहरण:

username@gmail.com



2. Inbox (इनबॉÈस)
Inbox is the folder where all received emails are stored.

इनबॉÈस वह ्थान है िहाँ ĤाÜत हुए सभी ईमेल ददखाई देते हɇ।

3. Outbox (आउटबॉÈस)
Outbox contains emails that are waiting to be sent.

आउटबॉÈस मɅ वे ईमेल होते हɇ िो अभी भेिे िाने की Ĥकिया मɅ 
होते हɇ।



4. Sent Mail (सɅट मेल)
Sent Mail contains emails that have already been sent.

सɅट मेल मɅ वे ईमेल होते हɇ िो पहले ही भेिे िा चुके होते हɇ।

5. Draft (ĜाÝट)
Drafts are emails saved temporarily before sending.

ĜाÝट वह ईमेल होते हɇ जिÛहɅ बाद मɅ भेिने के ललए अ्थायी Ǿप से
सेव ककया िाता है।



6. Attachment (अटैचमɅट)

Attachments are files such as documents, images, or videos sent
along with an email.

अटैचमɅट वे फाइलɅ होती हɇ िो ईमेल के साथ भेिी िाती हɇ िैसे
द्तावे«, फोटो या वीडियो।



Advantages of 
Email 
(ईमेल के लाभ)

1. Instant communication

2. Paperless communication

3. Easy file sharing

4. Accessible anywhere

5. Cost effective

1. तुरंत संदेश भेिना
2. काग« की आवæयकता नहीं
3. फाइल आसानी से भेि सकते हɇ
4. कहीं से भी उपयोग
5. कम खचच



Disadvantages 
of Email 
(ईमेल के
नुकसान)

1. Spam or junk mail

2. Virus through attachments

3. Requires internet connection

4. Risk of hacking

1. ्पैम या अनचाहे ईमेल
2. अटैचमɅट से वायरस आ सकते हɇ
3. इंटरनेट आवæयक
4. हैककंग का खतरा



Web Browsing 
Basics 
(वेब Ħाउज«ंग 
की मूल बातɅ)

Web browsing is the process of accessing and viewing websites on
the internet using a web browser.

वेब Ħाउज«ंग इंटरनेट पर वेबसाइटɉ को खोलने और देखने की Ĥकिया
है, िो वेब Ħाउ«र की सहायता से की िाती है।



Web Browser 
(वेब Ħाउ«र)

A web browser is software used to access websites and web pages on 
the internet.

Examples include:

 Google Chrome

 Mozilla Firefox

 Microsoft Edge

 Safari

वेब Ħाउ«र एक सॉÝटवेयर होता है िो इंटरनेट पर वेबसाइट खोलने के 
ललए उपयोग ककया िाता है।
उदाहरण:
 Google Chrome

 Mozilla Firefox

 Microsoft Edge

 Safari



Website 
(वेबसाइट)

A website is a collection of related web pages available on the
internet under a single domain name.

वेबसाइट कई वेब पेिɉ का समूह होता है िो एक ही िोमेन नाम के
अंतगचत इंटरनेट पर उपलÞध होते हɇ।

Web Page (वेब पेि)
A web page is a single document or page on the internet that can
contain text, images, videos, and links.

वेब पेि इंटरनेट पर उपलÞध एक पेि होता है जिसमɅ टेÈ्ट, चचğ,
वीडियो और ललकं हो सकते हɇ।



URL (Uniform 
Resource 
Locator)

URL is the address used to locate a website on the internet.

Example:
https://www.example.com

Parts of URL:

 Protocol (https)

 Domain name

 Path

URL इंटरनेट पर ककसी वेबसाइट का पता होता है।
उदाहरण:
https://www.example.com

इसके भाग:
 Ĥोटोकॉल
 िोमेन नाम
 पाथ



Search Engine 
(सचच इंिन)

A search engine is a tool used to find information on the internet.

Examples:

 Google Search

 Bing

 Yahoo Search

सचच इंिन इंटरनेट पर िानकारी खोिने के ललए उपयोग ककया िाने
वाला उपकरण है।
उदाहरण:
 Google

 Bing

 Yahoo



Steps for Web 
Browsing 
(वेब Ħाउज«ंग 
के चरण)

 Open a web browser

 Enter the website URL in the address bar

 Press Enter

 Browse information on the website

 Use links to navigate other pages

 वेब Ħाउ«र खोलɅ
 एĜसे बार मɅ वेबसाइट का URL ललखɅ
 Enter दबाएँ
 वेबसाइट की िानकारी देखɅ
 अÛय पेिɉ पर िाने के ललए ललकं का उपयोग करɅ



Advantages of 
Web Browsing 
(वेब Ħाउज«ंग 
के लाभ)

 Access to unlimited information

 Online learning resources

 Communication and social networking

 Online shopping and services

 असीलमत िानकारी ĤाÜत करना
 ऑनलाइन लशिा
 संचार और सोशल नेटवककɍ ग
 ऑनलाइन खरीदारी और सेवाएँ



Disadvantages 
of Web 
Browsing 
(वेब Ħाउज«ंग 
के नुकसान)

 Risk of malware and viruses

 Fake information on websites

 Privacy issues

 Internet addiction

 वायरस और मैलवेयर का खतरा
 गलत िानकारी वाली वेबसाइटɅ
 गोपनीयता की सम्या
 इंटरनेट की लत



Conclusion 
(ननçकषच)

Email and web browsing are essential internet tools that enable
communication and access to information worldwide.
Understanding their basic concepts helps users utilize the internet
effectively and safely.

ईमेल और वेब Ħाउज«ंग इंटरनेट के मह×वपूणच उपकरण हɇ िो संचार
और िानकारी ĤाÜत करने मɅ सहायता करते हɇ। इनके मलू लसɮधातंɉ
को समझकर हम इंटरनेट का सुरͯित और Ĥभावी उपयोग कर सकते
हɇ।
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